Eﬁ'r]gggjzsiie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwé; - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Urzgddéw, dn. 3 czerwca 2020 .
Numer: POWR.2.5/2/2020

Zapytanie ofertowe na prowadzenie poradmictwa prawnego, mediacji
w celu wzmocnienia kadry OPS i zespolow pracy socjalnej Osrodka
Pomocy Spolecznej w Urzedowie

Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Urzedowie zaprasza potencjalnych wykonawcéw do
skiadania ofert na prowadzenie poradnictwa prawnego, mediacji w celu wzmocnienia kadry OPS
1 zespoldw pracy socjalnej Osrodka Pomocy Spolecznej w Urzgdowie w zwigzku ze zmianami
organizacyjnymi dotyczacymi wdrozenia rozdziatu pracy socjalnej od pracy administracyjnej
w Osrodku Pomocy Spotecznej w Urzgdowie w ramach projektu ,, Wysoka jakos¢ pracy socjalnej
w OPS Urzedow” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj Dzialanie
2.5 Skuteczna pomoc spoleczna.

I. NAZWA (FIRMA) I ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Nazwa zamawiajacego Osrodek Pomocy Spotecznej w Urzedowie
Adres zamawiajgcego Rynek 12, 23-250 Urzedéw

Telefon/ fax 81 82 25 209

Adres strony internetowe;j https://gopsurzedow.bip.lubelskie.pl

Adres poczty elektronicznej biuro@opsurzedow.pl

II. OKRESLENIE TRYBU ZAMOWIENIA:

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na zasadach

- okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamo6wien publicznych (tekst
jedn. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z pdézn. zm.) oraz

- okreslonych w § 4 ust. 4 Zarzadzenia Wewnetrznego nr 1/2019 Kierownika Osrodka Pomocy
Spotecznej w Urzgdowie z dn. 15 lutego 2019 w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Urzedowie o wartosci nieprzekraczajgce;j
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — prawo zamdwien publicznych.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest

1. Czesé nr 1:

1) Zatrudnienie konsultanta prawnika w celu wzmocnienia kadry OPS i zespolow pracy
socjalnej;

2) zakres obowigzkow:

a) poradnictwo prawne dla klientow OPS oraz dla pracownikéw OPS w trudnych sprawach klientow
OPS -wymagajacych wiedzy prawniczej,

b) pomoc w przygotowywaniu pism, decyzji itp., jesli wymagaja one wiedzy prawniczej;

c) udzielanie porad pracownikom klientom OPS w trudnych sprawach ekonomicznych, rodzinnych
itp. wraz z pomoca w pisaniu pism i decyzji do innych organdéw panstwowych lub innych instytucji;
d) prowadzenie dokumentacji w zakresie w/w dziatan;
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e) wspolpraca ze specjalistami w zakresie podejmowania dzialan zmierzajacych do reintegracji
spotecznej i zawodowej klientéw OPS;

f) sporzadzanie miesigcznych kart czasu pracy.

3) Wymiar zatrudnienia konsultanta prawnika wynosi 9 godzin zegarowych (60 minut) w wymiarze
miesiecznym w okresie czerwiec 2020 — wrzesien 2021 (tgcznie 144 godziny pracy, dopuszcza sie
zmiany w ilosci godzin wypracowanych w danym miesigcu, liczba godzin ogdtem nie podlega
zmianom).

4) Przedmiotowe ustugi beda $wiadczone w terminach wyznaczonych przez Zamawiajgcego, po
uprzedniej konsultacji harmonogramu ustug z Wykonawca.

2. Cze$¢ nr 2:

1) Zatrudnienie konsultanta prawnika w zakresie post¢powan sgdowych w celu wzmocnienia
kadry OPS i zespolow pracy socjalnej;

2) zakres obowigzkow:

a) pomoc w sporzgdzaniu pism procesowych dla klientow OPS w sprawach rodzin, dotyczacych
przemocy w rodzinie, prawa pracy;

b) poradnictwo prawne dla klientéw OPS oraz dla pracownikow OPS w trudnych sprawach klientow
OPS -wymagajacych wiedzy prawniczej,

¢) pomoc w przygotowywaniu pism, decyzji itp., jesli wymagaja one wiedzy prawniczej;

d) udzielanie porad pracownikom, klientom OPS w trudnych sprawach ekonomicznych, rodzinnych
itp. wraz z pomocg w pisaniu pism i decyzji do innych organdéw panstwowych lub innych instytucji;
e) prowadzenie dokumentacji w zakresie w/w dziatan;

f) wspoltpraca ze specjalistami w zakresie podejmowania dziatain zmierzajacych do reintegracji
spotecznej 1 zawodowej klientow OPS;

g) sporzadzanie miesi¢cznych kart czasu pracy.

3) Wymiar zatrudnienia konsultanta prawnika wynosi 9 godzin zegarowych (60 minut) w wymiarze
miesiecznym w okresie czerwiec 2020 — wrzesien 2021 (Yacznie 144 godziny pracy, dopuszcza si¢
zmiany w ilosci godzin wypracowanych w danym miesigcu, liczba godzin ogéltem nie podlega
Zmianom)

4) Przedmiotowe ustugi beda $wiadczone w terminach wyznaczonych przez Zamawiajacego, po
uprzedniej konsultacji harmonogramu ustug z Wykonawcg.

3. Czesé nr 3:

1) Zatrudnienie specjalisty — mediatora w celu wzmocnienia kadry OPS i zespolow pracy
socjalnej;

2) zakres obowigzkow:

a) prowadzenie mediacji z trudnym klientem OPS;

b) prowadzenie mediacji z zakresu prawa rodzinnego, cywilnego, administracyjnego wsrod
klientow OPS;

c¢) prowadzenie mediacji w formie dyzuréw dla klientow OPS;

d) sporzadzanie dokumentacji z kazdego procesu mediacji;

e) wspieranie pracownikow socjalnych OPS w pracy z klientem roszczeniowym;

f) sporzadzanie miesigcznych kart czasu pracy.

3) Wymiar zatrudnienia mediatora wynosi 18 godzin zegarowych (60 minut) w wymiarze
miesigcznym w okresie czerwiec 2020 — wrzesien 2021 (facznie 288 godzin pracy, dopuszcza si¢
zmiany w ilodci godzin wypracowanych w danym miesigcu, liczba godzin ogélem nie podlega
Zmianom).

4) Przedmiotowe ustugi bedg $wiadczone w terminach wyznaczonych przez Zamawiajacego, po
uprzedniej konsultacji harmonogramu ustug z Wykonawca.
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III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA dla wszystkich czeci:

czerwiec 2020 r. — wrzesien 2021 r.

V. KRYTERIUM WYBORU OFERTY dla kazdej z cze$ci:

Ceng oferowana stanowi kwota brutto obliczona w formularzu ofertowym — zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

Przy ocenie ofert zamawiajacy bedzie kierowal sie nastepujacymi kryteriami:

cena — waga kryterium 100%

Kryterium cena bedzie liczona wg wzoru:

najnizsza cena
Liczba punktow = ----------eeemeeo- ---x 100
cena badanej oferty

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktow; w wyniku
zsumowania punktow w kryteriach oceny ofert i odpowiadajace wszystkim warunkom
przedstawionym w ogloszeniu. W przypadku jednakowych cen ofert, pod uwage bedzie brany
oferent z udokumentowanym wi¢ckszym doswiadczeniem.

VI. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:
Wykonawca musi wykaza¢, ze dysponuje co najmniej jedna osoba, zdolng do realizacji przedmiotu

zadania:
1. Czes¢ 11 2:

1. Posiada wyksztalcenie wyzsze prawnicze;

2. Ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

3. Posiada udokumentowane do$wiadczenie w przeprowadzeniu poradnictwa w Osrodkach
Pomocy Spotecznej/ Powiatowych Centrach Pomocy Rodzinie/ Os$rodkach Interwencji
Kryzysowych (itp. instytucjach) — co najmniej 200h przeprowadzonego poradnictwa
prawnego lub 2-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie poradnictwa prawnego
w ostatnich 5 latach przed zlozeniem oferty.

Spelnienie warunku opisanego powyzej bedzie oceniane na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy 1 dostarczonych dokumentéw (np. referencji lub innych dokumentow
potwierdzajacych posiadanie wymaganego doswiadczenia).

2. Czesé 3:

1. Posiada wyksztalcenie wyzsze;

2. Ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

3. Posiada udokumentowane do$wiadczenie w prowadzeniu mediacji— co najmniej 200h
przeprowadzonych mediacji lub 2-letnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu mediacji
w ostatnich 5 latach przed ztozeniem oferty.

Spelnienie warunku opisanego powyzej bedzie oceniane na podstawie o$wiadczenia
Wykonawcy 1 dostarczonych dokumentéw (np. referencji lub innych dokumentow
potwierdzajacych posiadanie wymaganego doswiadczenia).

4. Posiada wpis na liste statych mediatorow przy sadzie okregowym.
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Zamawiajacy zastrzega, ze tylko osoby wskazane w Formularzu ofertowym i spetniajgce warunki
udzialu w postepowaniu bedg dopuszczone do realizacji ustug. W przypadku koniecznosci
dokonania zmiany osob, o ktorych mowa powyzej, Wykonawca bedzie zobowigzany do
zapewnienia osob o kwalifikacjach réwnowaznych lub wyzszych w stosunku do osob
wymienionych w Formularzu, przy czym kazda zmiana personelu musi by¢ poprzedzona
pisemnym zgloszeniem do Zamawiajgcego oraz uzyskaniem jego zgody.

VII. WYMAGANE DOKUMENTY :
1. Formularz ofertowy (zatgcznik nr.1) — dotyczy wszystkich czgsci;

2.1 Odpowiednio dla czescinr 11 2:

- dokumenty potwierdzajace posiadanie wyksztalcenia wyzszego prawniczego;

- dokumenty potwierdzajace doswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. V1. ust. 1. ppkt 3);
2.2 Odpowiednio dla czesci nr 3:

- dokumenty potwierdzajace posiadanie wyksztalcenia wyzszego;
- dokumenty potwierdzajace do$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt. VI ust. 2. ppkt 3);
- kserokopia wpisu na liste statych mediatoréw przy sadzie okreggowym.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY W SKFADANEJ OFERCIE:
Cena powinna zawierac:

1. Wartos$¢ ushugi, okreslong w oparciu o przedmiot zaméwienia,
2. Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong ushuge jest obowigzujgca przez okres
waznosci umowy i nie bedzie podlegata zmianom w okresie jej trwania.

IX. 0SOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z WYKONAWCA JEST:

p. Anna Grzebulska — kierownik OPS, tel. 81 82 25 209

X. SPOSOB I TERMIN SKEADANIA OFERT:
1. Oferty mozna skiada¢ w nastepujacy sposob:

- droga pocztowa — na adres Osrodka Pomocy Spotecznej w Urzgdowie ul. Rynek 12,
23-250 Urzedow;

- osobiscie w siedzibie Osrodka II pigtro pok. 12,

2. Wypelniong oferte wraz z zalgcznikami nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z adnotacja:
.Zapytanie ofertowe na prowadzenie poradnictwa prawnego, mediacji w celu wzmocnienia kadry
OPS i zespolow pracy socjalnej Osrodka Pomocy Spolecznej w Urzedowie

3. Termin skladania ofert mija 10 czerwca 2020r. o godz. 11.00. Decyduje data i godzina wplywu
oferty do Osrodka.

4. Otwarcie ofert nastgpi dnia 10 czerwca 2020 r. o godzinie 11.30 w siedzibie Osrodka Pomocy
Spotecznej w Urzedowie.
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XI. KLAUZULA INFORMACYJNA W SPRAWIE PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO?”, informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Urzgdowie z siedziba
przy ulicy Rynek 12, 23 - 250 Urzeddw, tel.: 81 822 52 09, e-mail: biuro@opsurzedow.pl

* inspektorem ochrony danych osobowych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Urzedowie jest Pan Krzysztof
Gotaszewski, e-mail: krzysztof.golaszewski@togatus.pl

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na prowadzenie poradnictwa prawnego, mediacji
w celu wzmocnienia kadry OPS i zespoléw pracy socjalnej Osrodka Pomocy Spolecznej w Urzedowie
prowadzonym w trybie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2019 poz. 1986 ze zm.)
oraz zgodnie z § 4 ust. 4 Zarzadzenia Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Urzedowie nr 1/2019 z dn.
15 lutego 2019 w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Urzgdowie o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — prawo
zamoéwien publicznych.

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pézn. zm), dalej ,,ustawa Pzp”;

* Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

* W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
* posiada Pani/Pan:

* na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

* na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

* prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

* w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

* prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zalaczniki:
- or 1: Formularz ofertowy.

Kierownik _ .
o Ofrodka Pomocy Spoteczne)
AN \3 . OO AN w Urz¢dogde,
"""'".“"‘" R e R LT T """""""""k‘*,‘""'t""'-------------
mgr Anna CGrzebulska
(Miejscowosé, data) (Podpis)
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Zalacznik Nr 1
/piecze¢ wykonawcy- o ile dotyczy/
FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa oferenta

AAIDES vocucvimossmovesmspromsss vt o s o TS B S a8 S S A G S
Tellfax = ocosnveosssmsamsmmssmsmigs s OSIMNARL e osiooor e s R S R

W odpowiedzi na zaproszenie do skiadania ofert z 03.05.2020 r. na prowadzenie poradnictwa
prawnego, mediacji w celu wzmocnienia kadry OPS i zespolow pracy socjalnej Osrodka Pomocy
Spolecznej w Urzedowie oferuje/ oferujemy wykonanie ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia za
ceng:

Cze¢$¢ nrl: Zatrudnienie konsultanta prawnika w celu wzmocnienia kadry OPS i zespolow
pracy socjalnej.
Cena obejmuje catosé przedmiotu zamoéwienia dla czesci nr 1 - lgcznie 144 godziny pracy.

cena netto

podatek VAT

cena brutto

((J1 1 E T o b (o I (o) o (RN

Cze¢$¢ nr2: Zatrudnienie konsultanta prawnika w zakresie postepowan sgadowych w celu
wzmocnienia kadry OPS i zespolow pracy socjalnej.
Cena obejmuje cato$¢ przedmiotu zamoéwienia dla czgsci nr 2 - tacznie 144 godziny pracy.

cena netto

podatek VAT

cena brutto

(o5 0T o e (6 T ——

Czes$¢ nr3: Zatrudnienie specjalisty — mediatora w celu wzmocnienia kadry OPS i zespolow
pracy socjalnej.
Cena obejmuje cato$¢ przedmiotu zamoéwienia dla czgsei nr 3 - lacznie 288 godzin pracy.

cena netto

podatek VAT

cena brutto

(data, czytelne podpisy osoby/ oséb uprawnionych)
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Ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego na ww. zadanie, oSwiadczam/my, zZe:

1. Zapoznatem/ zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosze/ nie wnosimy zadnych
zastrzezen oraz uzyskatem/ uzyskalismy niezbgdne informacje do przygotowania oferty.

2. Spelniam/y warunki udziatlu w niniejszym postepowaniu okreslone w zapytaniu ofertowym.

3. Zobowiazuje/ zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru Mojej/ Naszej oferty do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

4. Podaje/ podajemy dane osobowe dobrowolnie i oswiadczam/y, ze sa one zgodne z prawda.

5. Wyrazam/y zgode na przetwarzanie Moich/ Naszych danych osobowych przez administratora danych
tj. Osrodek Pomocy Spotecznej w Urzgdowie z siedziba przy ulicy Rynek 12, w celu wypelnienia
obowigzku prawnego ciazacego na administratorze, zwigzanego z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego na usfuge na prowadzenie poradnictwa prawnego, mediacji w celu
wzmocnienia kadry OPS i zespolow pracy socjalnej Osrodka Pomocy Spolecznej w Urzedowie
prowadzonym w trybie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U. z 2019 poz. 1843
ze zm.) - ustawy nie stosuje si¢ do zamowien, ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro, oraz zgodnie z § 4 ust. 4 Zarzadzenia Kierownika Osrodka Pomocy
Spotecznej w Urzedowie nr 1/2019 zdn. 15 lutego 2019 w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w Osrodku Pomocy Spolecznej w Urzedowie o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — prawo zamowien publicznych.

6. Zapoznalem(-am)/ Zapoznalismy si¢ z trescia klauzuli informacyjnej umieszczonej w zapytaniu
ofertowym, w tym z informacja o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie
dostepu do tresci swoich danych i prawie ich poprawiania.

Zataczniki do oferty:

(data, czytelne podpisy osoby/ 0sdb uprawnionych)
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