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Urzedoéw, 17-07-2020 r.
Numer: POWR.2.5/4/2020

Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie superwizji indywidualnej
w celu wzmocnienia kadry OPS i zespoléw pracy socjalnej Osrodka
Pomocy Spolecznej w Urzedowie

Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Urzedowie zaprasza potencjalnych wykonawcoéw do skladania
ofert na przeprowadzenie superwizji indywidulanej w celu wzmocnienia kadry OPS i zespolow pracy
socjalnej Osrodka Pomocy Spofecznej w Urzedowie w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi
dotyczagcymi wdrozenia rozdziatu pracy socjalnej od pracy administracyjnej w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Urzedowie w ramach projektu ,,Wysoka jakos¢ pracy socjalnej w OPS Urzedéw™ w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj Dziatanie 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna.

I. NAZWA (FIRMA) I ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Nazwa zamawiajacego Osrodek Pomocy Spotecznej w Urzedowie
Adres zamawiajacego Rynek 12, 23-250 Urzedow

Telefon/ fax 81 8225209

Adres strony internetowej www.opsurzedow.pl

Adres poczty elektronicznej biuro@opsurzedow.pl

I1. OKRESLENIE TRYBU ZAMOWIENIA :

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na zasadach:

- okreslonych w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst
jedn. Dz.U. 22019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.) oraz

- okres$lonych w § 4 ust. 4 Zarzadzenia Wewnetrznego nr 1/2019 Kierownika Osrodka Pomocy
Spotecznej w Urzedowie z dn. 15 lutego 2019 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamoOwienn publicznych w Osrodku Pomocy Spolecznej w Urzedowie o wartosel
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — prawo zamdwien publicznych.

IIL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie superwizji indywidualnej dla pracownikow

Osrodka Pomocy Spolecznej w Urzedowie.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Zorganizowanie i przeprowadzenie superwizji indywidualnej dla minimum 7 pracownikow

Osrodka Pomocy Spotecznej w Urzedowie, w tym
a) 32 godziny zegarowe superwizji indywidualnej w 2020 r.
b) 40 godzin zegarowych superwizji indywidualnej w 2021 r.
c¢) Zajecia w godzinach 7:30 — 15:30 w dni robocze.
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2. Wykonawca w terminie 7 dni od podpisania umowy przedstawi Zamawiajgcemu harmonogram
superwizji zawierajacy w szczego6lnosci rozbicie na poszczegélne dni, godziny z podaniem
nazwisk osob prowadzacych poszczegoélne zajecia superwizji i przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcemu.
3. Zajecia musza by¢ prowadzone w jezyku polskim.
4. Cel, wytyczne i standardy prowadzone] superwizji bedzie realizowany zgodnie z zapisami
Rozdzialu 2 Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej, z dnia 2 grudnia
2016 r. w sprawie superwizji pracy socjalnej.
5. Wykonawca zapewni materialy dydaktyczne w wersji elektronicznej niezbedne do
przeprowadzenia superwizji. Zamawiajgcy zapewnia pendrive'y.
6. Obowigzki Wykonawcy:
a) prowadzenie list obecnosci na sesjach superwizyjnych, wraz z zakresem godzinowym,
z zamieszczong informacja, ze Projekt realizowany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego,
b) przygotowanie i opracowanie ankiet ewaluacyjnych z sesji superwizyjnych (ankieta ex
ante na pierwszym spotkaniu i1 ankieta ex post po ostatnim spotkaniu superwizyjnym - dla
kazdego pracownika),
c) realizowanie ustugi w sposob staranny, skuteczny i terminowy, zgodnie z ustalonym
harmonogramem,
d) ewidencjonowanie wykonanych godzin pracy;
e) przedstawienie dokumentow rozliczeniowych niezwlocznie po zakonczeniu ushugi
w danym miesigcu.
f) utrzymanie stalego kontaktu z Zamawiajacym, w tym biezace informowanie o wszystkich
zaistniatych problemach ,
g) przestrzeganie obowigzkéw wynikajacych z realizacji umowy, przepisow prawnych,
procedur, standardow oraz innych obowigzujacych dokumentow,
h) przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych,
1) zlozenia oswiadczenia o nie przekroczeniu 276 godzin miesiecznie lacznego
zaangazowania w realizacj¢ zadan we wszystkich projektach finansowanych z funduszy
strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédet i innych podmiotow
7. Wykonawca w razie potrzeby (za zgoda Zamawiajgcego po uzyskaniu zgody Instytucji
Posredniczacej) w zwigzku ze stanem zagrozenia epidemiologicznego $wiadezy¢ bedzie ustugi
online - w tym celu przeszkoli kadr¢ Zamawiajgcego z obstugi narzedzia dedykowanego do
prowadzenia ustugi.
8. Zamawiajacy zapewnia sal¢ szkoleniowg wraz z rzutnikiem, ekranem projekcyjnym, flipchart,
markery, pisaki, serwis kawowy. '

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA :

Od dnia podpisania umowy do 30.09.2021 r.
Liczba wypracowanych godzin (zegarowych) w roku 2020: 32 godziny.
Liczba wypracowanych godzin (zegarowych) w roku 2021: 40 godzin.

Harmonogram moze ulec zmianie na prosbg zamawiajgcego, wynikajgcg z zaistnialego stanu
zagrozenia epidemiologicznego.
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V. KRYTERIUM WYBORU OFERTY dla calo$ci zamowienia:

Ceng oferowana stanowi kwota brutto obliczona w formularzu ofertowym — zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

Przy ocenie ofert zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujgcymi kryteriami:
cena — waga kryterium 100%
Kryterium cena bgdzie liczona wg wzoru:

najnizsza cena
Liczba punktow= ----x 100
cena badanej oferty

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktow; w wyniku
zsumowania punktéw w kryteriach oceny ofert i odpowiadajgce wszystkim warunkom
przedstawionym w ogloszeniu. W przypadku jednakowych cen ofert, pod uwage bedzie brany
oferent z udokumentowanym wigekszym do$wiadczeniem.

VI. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY dla calosci zamowienia:

Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje co najmniej jedna osobg, zdolng do realizacji
przedmiotu zadania, ktora:

1) posiada aktualny certyfikat superwizora pracy socjalnej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 2 grudnia 2016 r. w sprawie superwizji pracy
socjalnej (Dz. U. z 2016 r. poz. 2087 z pdzn. zm.) i znajduje si¢ w rejestrze wydanych
certyfikatow superwizora pracy socjalne;j.

Weryfikacja spelnienie warunku: Wykonawca zobowiazany jest przedlozy¢ wraz z ofertg aktualne

CV superwizora z klauzulg o ochronie danych osobowych, kserokopig certyfikatu superwizora.

2) posiada minimum dwuletnie doswiadczenie pracy w charakterze superwizora pracy socjalnej
i mie¢ udokumentowane minimum 200 godzin superwizji w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Weryfikacja spelnienie warunku: Wykonawca zobowigzany jest przedlozyé wraz z ofertg

referencje, protokoly, umowy lub inne dokumenty potwierdzajace posiadanie wymaganego

doswiadczenia.

Zamawiajgcy zastrzega, ze tylko osoby wskazane w Formularzu ofertowym i spetniajace warunki
udzialu w postepowaniu beda dopuszczone do realizacji ustug. W przypadku koniecznosci
dokonania zmiany os6b, o ktorych mowa powyzej, Wykonawca begdzie zobowigzany do
zapewnienia o0s6b o kwalifikacjach réwnowaznych Iub wyzszych w stosunku do o0so6b
wymienionych w Formularzu, przy czym kazda zmiana personelu musi by¢ poprzedzona
pisemnym zgloszeniem do Zamawiajgcego oraz uzyskaniem jego zgody.
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VII. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Formularz ofertowy (zatacznik nr 1);

2 CV superwizora z klauzulg o ochronie danych osobowych;
2 Kserokopig certyfikatu superwizora;
4

Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie, o ktdrym mowa w pkt. VI. ust 2).

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY W SKIADANEJ OFERCIE:

Cena powinna zawieraé:

1. Wartos¢ ustugi, okreslong w oparciu o przedmiot zamodwienia,
2. Cena podana przez Wykonawce za swiadczong ustuge jest obowiazujaca przez okres waznosci
umowy 1 nie bedzie podlegata zmianom w okresie jej trwania.

IX. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z WYKONAWCA JEST:

p. Anna Grzebulska — kierownik OPS, tel. 81 82 25 209

X. SPOSOB I TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferty mozna sktada¢ w nastepujacy sposob:

- droga pocztowa na adres Osrodka Pomocy Spotecznej w Urzedowie ul. Rynek 12, 23-250
Urzedow;

- osobiscie w siedzibie Osrodka Il pigtro pok. 12.

2. Wypelniong ofert¢ wraz z zalacznikami nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z adnotacja:
»~Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie superwizji indywidualnej w celu wzmocnienia kadry
OPS i zespoléw pracy socjalnej Osrodka Pomocy Spotecznej w Urzedowie”

3. Termin skladania ofert mija 28 lipca 2020r. o godz. 11.00. Decyduje data i godzina
wplywu oferty do Osrodka.

4. Otwarcie ofert nastapi dnia 28 lipca 2020 r. o godzinie 11.30 w siedzibie Osrodka Pomocy

Spotecznej w Urzedowie.
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XI. KLAUZULA INFORMACYJNA W SPRAWIE PRZETWARZANIA DANYCH

OSOBOWYCH

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego = przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

+ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Urzedowie z
siedziba przy ulicy Rynek 12, 23 - 250 Urzedow, tel.: 81 822 52 09, e-mail: biuro@opsurzedow.pl

* inspektorem ochrony danych osobowych w Osrodku Pomocy Spolecznej w Urzedowie jest Pan
Krzysztof Golaszewski, e-mail: krzysztof. golaszewski@togatus.pl

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiazanym z
postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego na przeprowadzenie superwizji indywidualnej w celu
wzmocnienia kadry OPS i zespolow pracy socjalnej Osrodka Pomocy Spolecznej w Urzedowie
prowadzonym w trybie art. 1380 ustawy Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U. z 2019 poz. 1986 ze zm.)
oraz zgodnie z § 4 ust. 4 Zarzadzenia Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Urzedowie nr 1/2019
zdn. 15 lutego 2019 w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Osrodku
Pomocy Spotecznej w Urzgdowie o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy —
prawo zamdwien publicznych.

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgdg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. § oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm), dalej ,,ustawa Pzp™;

* Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

« obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* posiada Pani/Pan:

* na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

* na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

» prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

* w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

* prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zataczniki:
- nr 1: Formularz ofertowy.
- nr 2: Wzor umowy.
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